CTCP PAUTU PHAT TRIEN HA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TANG ALV DPéc lip — Tw do — Hanh phiic
S$6:(4/2019/QC-ALV Ha N¢i, ngay 17 thdang 12 ndm 2019
QUY CHE LAM VIEC

DAL HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019

CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN HA TANG ALV

Cin cir théng béo ciia HDQT Céng ty ngay 21 thang 11 nim 2019 v& viée td chirc
dai hoi ddng cb dong.

Pé dai hoi lam viéc dat két qua cao, thuc hién theo chwong trinh ké hoach va
nhitng quy dinh ctia Diéu 1§ hoat dong Cong ty C8 phén Dau tw phét trién ha ting ALV,
Hoi dong quén trj Cong ty xay dung quy ché lam viéc cia Pai hoi véi nhitng ndi dung cy
thé nhur sau:

Muc tiéu:

- Pam béo nguyén tic cong khai, céng bing va dan chu;

- Tao diéu kién thuan loi cho cdng tac td chirc va tién hanh Pai hoi déng cd dong.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung :
1.1 Quy ché nay duoc sir dung cho viée td chirc Pai hoi ddng cd déng bit thudong
niim 2019 ciia Cong ty C phan Pau tu phat trién ha ting ALV (sau day goi tit 1a “Cong
ty”) 2 1 3
1.2.  Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia Dai hdi, di¢u
kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
Piéu 2. Poi twgng ap dung :
ch ddng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai quy ,

ché nay.
CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI
Piéu 3. Thanh phén tham dy Pai hdi ddng cb dong bat thwdng niim 2019;
Cé dong s¢ hitu cb phdn cia Cong ty trong danh sich ¢b dong chdt ngay
12/12/2019.
Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia cdc cb dong :
4.1, Qtlyéiz ctia cdc cé dong khi tham dw Dai hi :
- Tét ca cac cd dong cua cong ty déu cé quyén tham dy va biéu quyét céc van dé

thudc thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.
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" - Trudong hop khong thé tham dy Pai hoi, cb dong c6 thé uy quyén cho ngudi khic
tham dy va biéu quyét cac vin dé thudc thdm quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay phai
dugc 14p thanh vin ban theo mau dinh kém Thu moi hop Pai hdi dbng cb déng cia Cong
ty; 2 \ 2

- Ngodi cdc tai liéu duge phét trong Dai hi, moi c6 dong tham dy Pai hdi dong co
dong con duge phat Phiéu biéu quyét, trén d6 c6 ghi s6 ¢b phén c6 quyén biu quyét ma cb
déng d6 nam gitt hodc duge ty quyén. Phiéu biéu quyét nay dugc sir dung khi Chu toa dé
nghi biéu quyét thong qua cac van dé da dugc thao luan va/hodic xin y kién Dai hoi;

- Cb dong dén dy Pai hoi dbng c¢b déng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co
quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hdi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Dai
hoi dé cho ¢b dong dén mudn ding ky va higu lyc ciia céc dot bidu quyét dd tién hanh
trude dé s& khong bi anh hudng.

4.2, Nghia vy ciia cdc ¢b dong phé thong khi tham dy Dgi hji:

- Trang phuc ctia cb dong dén tham dy dai hoi dam bao tinh lich sy, trang trong ;

- Tham gia ddy du cudc hop Pai hoi ddng cb doéng theo quy dinh cua Cong ty.
Trudng hop khoéng di duge phai thuc hién dy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo
ding quy dinh;

- Céccd dong hay dai dién cb dbng t6i tham dy cude hop phai hoan thanh céc thu tyc
dang ky tham dy Pai hdi v6i Ban to chirc Dai hoi;

- Tuén thu cac didu kién va thé thirc quy dinh tai Piéu 1& cdng ty va Quy ché nay;

- Nghiém tic chép hanh Quy ché 1am vic tai cude hop DHDCD bt thudng nim
2019, ton trong két qua 1am vigce tai Dai hoi.

Pidu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa dai hdi :
5.1  Chii toa dai hdi:

Chu toa dai hoi 1a Cha tich Hoi ddng quan trj hodc 1a ngudi dwge Chu tich Hoi
ddng quéan tri ty quyén, giit vai trd 1 ngudi cha tri cude hop Dai hoi ddng cb dong.
Ngudi dwge iy quyén phai 1a thanh vién trong Hoi ddng quan tri.

5.2 Chii toa dai hdi c6 quyén va nghia vy sau diy:

a) Diéu khién Pai hoi thuc hign chuong trinh [am vi§e mot cach hop 18§, c6 trat tu

b) Khi cé nhitng su kién phat sinh ngoai chwong trinh ctia Dai hoi c¢b dong, Chii toa s&
ban bac véi nhitng thanh vién khac trong Ban T chire (trwée khi Dai hoi bt dau), hoic
Poan chii toa (trong qua trinh dién ra Dai hoi) @& tim ra cach thirc giai quyét. Tuy nhién,
frong trwdng hop ¢6 nhidu ¥ kién khéc nhau, y kién ndo c6 sy tng hd ciia Chu toa s&
mang tinh quyét dinh;

¢) C6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop
ly, 6 trat tw, dng theo chuong trinh di dugc thong qua va phéan anh dugc mong mudn
cia da s6 ngudi dy hop;

d Cé quyén tri hodn Dai hoi da cé du s6 dai biéu can thiét dén mot thoi diém khéc va
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‘tai mot dia diém do Chu toa quyét dinh ma khéng cén iy y kién ctia dai hoi, néu nhan
thdy ring:
- Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thugn tién cho tét ca ngudi du hop;
- Coé nguoi dy hop c6 hanh vi can trd, gay rdi trat tw, cé nguy co 1am cho cudc hop
khong dugce tién hanh mét cach cong bing va hop phap.
- Sy tri hodin 1a cAn thiét d cdc cong viée cia dai hoi duge tién hanh mét cach hop
1€.
- Thoi gian hoan t6i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac.
Pidu 6. Quyén va nghia vu ciia Doan Chii tich:
6.1 Poan chu tich: La thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban 1anh dao Cong ty.
6.2 Nhiém vy ctua Poan chu tich:
- Lacoquan cao nhét didu hanh cac cong viéc tai Pai hoi;
- Huéng din va giai dép cac thic mic cla cd dong vé cdc vin @& néu ra trong ndi
dung chuong trinh dai hdi;
- Didu hanh va chi tri viée biéu quyét théng qua céc vén dé duge néu trong dai hoi
theo duing quy dinh ctia phap luat va diéu 1¢ Cong ty
Pidu 7. Quyén va nghia vu ciia Thw ky Dai hi :
7.1  Thu ky Dai hoi ddng cd dong do Chi toa chi dinh, ¢6 nhiém vu hd trg Chu toa ghi
nh4n va 14p bién ban Pai hdi dong cb dong;
7.2 Chiju trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c va ddy dii cia Bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong bit thuong nim 2019;
7.3 Thuyec hién cdc nhiém vy khic do Chu toa phén cong trong thoi gian Pai hoi tam
nghi.
Pidu 8.Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém tra tw céich c¢6 dong va Ban Kiém phiéu:
8.1 Ban kiém tra tu cach c¢b dong do Ban tb chirc dai hoi thanh 1ap, c6 trdch nhiém:
a) Lap danh sach cb dong tham dy dai hoi.
b) Thu va kiém tra céc gidy moi hop, gidy uy quyén tham dy dai hdi.
¢) Kiém tra cb dong di dy 6 ddy di va ding thanh phan khong,
d) Lép bdo cdo tham tra tu cach cb dong dé doc trude dai hoi.
e) Phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét cho céc ¢ dong truée khi vao hoi trudng.
8.2 Ban Kiém phiéu do Chu toa Pai hdi dé cir va duoc Pai hdi dong ch dong thong
qua. Ban Kidm phidu ¢6 3 thanh vién do Chi toa gi6i thidu dé dai hoi bau trong s nhitng
Pai bidu tham dy Dai hoi. Nhitng ngudi tham gia ban kiém phiéu khong dong thoi 1a Thu
ky Dai h¢i. Ban kidm phiéu c6 trach nhiém hudng din thé I¢ bau ct, kiém tra gidm sat
vide bidu quyét, td chirc kidm phiéu, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu truée
dai hoi, sau d6 ndp Bién ban cho Chu toa dai hoi.
8.3  Ban Kiém phiéu phai chju trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c cia két qua

ki€ém phicu.
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CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Pidu 9. Pidu kién tién hanh Pai hi :

Cudc hop Pai hoi ddng cb ddng duge tién hanh khi c¢6 s6 cd déng dy hop dai dién
it nhit 51% tong sé cb phén c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty theo danh séch c¢b dong moi
hop khi quyét dinh triéu tip Pai hoi
Pidu 10. Céch thite tién hanh Pai hoi
10.1 Dai hoi dy kién dién tra trong % ngay.

10.2 Dai hoi s& lan luot thao ludn va théng qua cac ndi dung néu tai Chwong trinh Dai
hoi ddng ¢ dong.

10.3 Trinh ty tién hanh Pai hoi (theo Chirong trinh Pai héi)

Piéu 11. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi ddng cb déng bt thwong niim
2019,

11.1  Céc Nghi quyét, Quyét dinh ciia Pai hdi chi c6 gia trj khi c6 sb cd dong s& hitu va
dai dién sé hitu tir 51% trd 1én tdng s6 ¢ phin bidu quyét cia tit ca cac cb déng du hop
tan thanh.

112  Déi véi cac Quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong lién quan dén viéc stra dbi va
bd sung Diéu 1é s& chi duge thong qua khi ¢ tir 65% trd 1én tdng sb cb phin bidu quyét
ca tit c céc cd déng du hop tén thanh.

Pidu 12. Xit Iy trwdng hop td chive dai hoi ddng cb dong khong thanh

12.1 Trudng hop trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop ma
khong ¢6 du sb lugng dai biéu cb ddng can thiét quy dinh tai Piéu 8§ quy ché nay thi dai
hdi phai dugc triéu tap lai trong vong 30 ngay ké tir ngdy tb chirc dai hoi ddng cb dong
14n thir nhét khong thanh,

12.2 Trong Dai hoi ddng cb dong triéu tap lai (Pai hdi 14n thit 2) cAn c6 s6 cb dong dy
hop dai dién cho it nhat 33% s6 cb phan co quyén biéu quyét cia Cong ty. Trudng hop
dai hoi 14n thit 2 khong c6 du s dai bidu can thiét trong vong 30 phat ké tir thi diém 4n
dinh khai mac cudc hop thi phai tridu tap dai hoi 1an thi 3 trong vong 20 ngay, ké tir ngay
dy dinh tién hanh dai hoi 1én 2.

12.3 Trong dai hoi lan thtr 3, bt ky s lugng ¢b dong ndo tham dy ciing ddu hop 18 va
déu c6 quyén quyét dinh tit ca cac vén dé cta dai hoi dbng cb dong bat thuong nim
2019.

Pidu 13. Bién ban cufc hop Pai hdi ddng cb dong bit thwdng nim 2019:

Tét ca cac ndi dung tai cude hop Dai hi déng cb dong bat thudng nim 2019 phai
dwoc Thu ky Dai hoi 1ap thanh bién ban. Bién ban cudc hop dwgc doc va thong qua trude
khi bé mac cudc hop va duogc lwu giit tai cong ty.

CHUONG 1V
CAC QUY PINH KHAC
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' Pidu 14. Mt s6 quy dinh khac :
14.1 Cb ddng tham dy dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai duoc sy déng ¥ ciia Cha
toa Pai hdi. Cd déng phét biéu ngén gon va tép trung vao dung nhing ndi dung trong tam
cén trao dbi, phu hop véi ndi dung chwong trinh ctia dai hdi dd dugc thdong qua. Chu toa
Pai hoi s& sép xép cho ¢ dong phat bidu theo thr ty ding ky, ddng thoi giai dap cac thic
méc ctia cb dong;
14.2 Cb dong s& bi Poan chi toa dai hoi truét quyén tham dy Pai hoi dong cb dong khi
¢b tinh khéng chép hanh cdc quy dinh cta dai hdi, c6é hanh vi gy réi, lam mat trét tu
hoic c6 hanh dong gy anh huéng truc tiép dén cong tac didu hanh Dai hoi.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Hi¢u Iyc ciia Quy ché :
Quy ché nay bao gdm 5 chwong, 15 diéu, duoc Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phén

Déu tu phét trién ha ting ALV 4p dung cho cudc hop Dai hoi ddng cb dong bit thuong
nim 2019 ctia Cong ty C4 phin Pau tur phat trién ha tAng ALV di&n ra vio ngay 27 thang
12 ndm 2019 va ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dwoc Pai hoi dong ¢d dong thong
qua./.

LAM THU HUYEN
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